TILIÖINTIOHJEITA HAUKAT JOUKKUEIDEN KIRJANPITO-OHJELMAAN 

TILI

1000 
KULUT

1100
JOUKKUEEN VARSINAINEN TOIMINTA

1101
VARUSTEET, kaikki ostetut varusteet, sukat, mv-varusteet, mailat, paitsi EI seura-asuja, 
toppapukuja, verkkareita fleecejä ym. vaatteita


Huom. tiliöinnissä oltava maininta, jos varusteet ostettu seuran toiselta joukkueelta

1102
JÄÄMAKSUT, tiliöinnissä oltava maininta, jos maksettu muualle kuin omalle seuralle.

1103
SALIMAKSUT, uimahalli-, kuntosali-, voimistelusalimaksut. Tiliöinnissä oltava maininta, 
jos maksettu muualle kuin omalle seuralle.

1104
EROTUOMARIKULUT, kaikki tuomaroinneista aiheutuvat kulut. Tiliöinnissä oltava 

maininta, jos maksettu muualle kuin omalle seuralle.

1105
PELAAJALISENSSIT, pelaajille ostetut lisenssit

1106
VALMENTAJALISENSSIT, valmentajille ostetut lisenssit, EI valmennusmaksuja

1107
TOIMIHENKILÖLISENSSIT, joukkueenjohtajalle, huoltajille ostetut lisenssit

1108
PALKINNOT, viirit, diplomit, mitalit, pokaalit ym.(muualta kuin Haukka-kahviosta ostetut)

1109
SEURAMAKSUT, tälle tilille vainpelaajan seuramaksut seuralle eli se joka maksetaan 

syksyllä kahdessa erässä seuralle;  jäsenmaksun ja seuramaksun

1110
PELAAJASIIRROT

1111
SARJAOSALLISTUMISMAKSUT

1112
VALMENNUSMAKSUT, joukkueen seuralle maksmat valmennusmaksut

1113
HUOLTAJIEN MATERIAALIKULUT, huoltajan ostamat teipit, erkat, juomapullot, 

lääkintä- ja ensiapuvälineet, laikat, (PAITSI EI HAUKKAKAHVIOST OSTETUT 

TUOTTEET)

1114
MUUT VARSINAISEN TOIMINNAN KULUT

1200
TILAISUUDET

1201
PÄÄTTÄJÄISET/PELAAJIEN VIRKISTYS, joukkueen jäsenilleen pitämät omat 

päättäjäiset, saunaillat, ym. virkistystapahtumat

1202
TURNAUSOSALLISTUMISMAKSUT, kun joukkue osallistuu jonkun muun järjestämään 





      turnaukseen

1203
JOUKKUEEN OMAT LEIRIT, joukkueen itse järjestämät leirit pelaajilleen. Kaikki siitä 
aiheutuvat kulut: matkat, majoitus, ruokailu, jäät, tuomarit ym. Haukka-leiriä ei kirjata tähän 
kohtaan.

1204
PELIMATKAKULUT, peli- ja turnausmatkoista aiheutuvat kulut; kaikki matkasta 

aiheutuvat kulut; bussivuokrat, majoitukset, ruokailut ym.

1205
HAUKKALEIRIN OSALLISTUMISMAKSUT, tähän kirjataan vain seuralle maksettu


haukkaleirin osallistumismaksu, ei mitään muuta.

1300 
MUUT JOUKKUEEN KULUT

1301
JOUKKUEPROJEKTIT OSTOT, pesuaine-, vessapaperimyyntien ostot, ym. joukkueen 
varainhankintaprojektien ostot. Joukkueprojekteista aina erillinen tuotto/kululaskelma 
liitettäväksi kirjanpitoon, sekä joukkuekohtainen erittely tuotoista/kuluista, jos 

samaan projektiin osallistuu useampi joukkue. 

1302
PANKKIKULUT

1303
TURNAUSKULUT (OMA TURNAUS), ruokailujen järjestämiskulut, muut turnauksessa 
myytävien tuotteiden ostokulut, kaikki muut turnauksen järjestämiseen liittyvät kulut


Turnauksista pitää aina myös tehdä erillinen tuotto/kululaskelma liitettäväksi 


kirjanpitoon. Jos turnaukseen tarvitaan käteiskassa, käteiskassaan nostoa ei kirjata erikseen, 
vaan, kun turnauskuluista ja -tuotoista on tehty erillinen laskelma, niin siitä kirjataan vain 
puhdas käteismyyntitulo tilitapahtumiin (eli käteismyynnit-käteisostot-käteiskassanostot = 
puhdas käteismyyntitulo).

1304
TOIMISTOKULUT, SEKALAISET KULUT, kokoustilavuokrat, kopiokulut, 


toimistotarvikkeet ym.Tiliöintiin mainint, jos kulu maksettu seuralle.

1305
SEURALASKUTUS, ylimääräinen esim. seuran kausijulkaisusta aiheutuva lasku

1306
SEURA-ASUT, toppapuvut, verkkarit, fleecet, (myös muut joukkueen yhtenäiset vaateet, 
vaikka ne eivät olisi virallisia seura-asuja.

1307
HAUKKA-KAHVIO OSTOT, kaikki haukka kahviosta ostetut tuotteet; viirit, diplomit,


sukat, erkat, laikat, kahvit, pullat ....

2000 
TUOTOT

2101
KK-MAKSU (KODEILTA), kirjaa tähän kaikki pelaajilta kerätyt rahat: kk-maksut, 

lisenssimaksut, seuramaksut, haukkaleirimaksut, seura-asuja varten kerätyt rahat, 

2102
VARUSTEIDEN MYYNTI, mv-varusteet, muut varusteet (ei seura-asujen myyntiä omille 
pelaajille, niistä saatu raha kirjataan kk-maksu tilill)

2103
SEURAHYVITYS, seuran hyvittämä korvaus. Esim. kiekkokoulun apuvalmennus, 

temppuratakorvaus, kausijulkaisuhyvitys ym. vastaava seuralta saatu hyvitys.

2104
TURNAUSTEN OSALLISTUMISTUOTOT, osallistuvilta joukkueilta

2105
MUUT TURNAUSTUOTOT, ruokailujen tulot, arpa-, makkara-, mehumyynti tulot,






turnausjulkaisun mainosmyyntitulot

2106
JOUKKUEPROJEKTIT
talkootyötulot, joukkuepojekti myynneistä saadut tulot. Huom! 
Jos pelaajat maksvat kk-maksujen yhteydessä projekteista saatuja tuloja on ne kirjattava tälle 
tilille. (muista erillinen selvitys, jos tulo jakaantuu useamman joukkueen kesken)

2107
MUUT TUOTOT (lahjoitukset)

2108
YHTEISTYÖSOPIMUKSET, sponsoroinnit, pelipaitamainokset

2109
KORKOTUOTOT, pankkitileistä

Ohjelma toimii exelissä tai openofficessa. Ohjelmaan syötetään tilitapahtumat maksuperusteisesti eli silloin kun raha liikkuu. Tositenumerointi aloitetaan ykkösestä ja tositteen numero merkataan myös tiliotteeseen.Tulo- tai menolaji valitaan alla olevasta tilinumerolistasta.

Tiliöinti tapahtuu ohjelman tilitapahtumat-lomakkeella ja ohjelma laskee viennit koko ajan tuloslaskema-lomakkeelle automaattisesti. Tuloslaskelma-lomakkeelle syötetään vain budjetti ja pankkitilin alkusaldo. Ohjelmaan on tarkoitus viedä koko tilikausi(1.5.-30.04.) ja tilikauden lopussa tuloslaskelman tiedot syötetään koko seuran kirjanpitoon. Kyseinen ohjelma on

osa seuran kirjanpitoa, joten sitä on kaikkien rahastonhoitajien jatkossa käytettävä. Jotta tärkeitä tietoja ei katoaisi kannattaa ohjelmaa tallentaa tiuhaan kun tekee tiliöintejä ja kannattaa myös ottaa välillä varmuuskopio erilliselle levykkeelle syöttämistään tiedoista. Koko vuoden syöttäminen uudestaan on iso työ, jos jostain syystä ohjelma kaatuu tai tiedot häviävät.

Lisäohjeita ohjelman käyttöön:

- Ohjelmaan viedään koko vuoden tositteet kerrallaan, sitä ei nollata kuukausittain.

Tuloslaskelma välilehti laskee kaiken yhteen ja siihen kertyneet saldot viedään tilikauden

lopussa koko seuran kirjanpitoon.

- Jos kirjauksissa on ongelmia, joita ette itse saa selvitetyä lähettäkää tekemänne viennit  sähköpostilla Haukka-toimistolle haukat@saunalahti.fi. Parhaiten ongelmat saa selvitettyä, jos tuotte myös tositteet ja tiliotteet ja virheet etsitään yhdessä.  

- Ottakaa kopio joukkueenne tiliotteesta (Sampo) ja toimittakaa

se taloudenhoitajalle Haukkojen postilaatikkoon ainakin tilikauden vaihteessa huhti/touko/kesäkuu. Helpottaa saatavien ja velkojen seurantaa.

- Kerätkää tositteet yhteen mappiin, tuorein aina pällimmäiseksi ja tiliote kuukauden päällim-

mäiseksi ja mielellään välilehdet kuukausien välille. (helpottaa tarkastusta, jos tarvitsee etsiä

jotain tietoa). Tilikauden lopuksi koko mappi toimitetaan Haukka-toimistolle toukokuun loppuun mennessä. Mappiin tulostetaan päällimmäiseksi koko vuoden vientilista ja tuloslaskelma.

- Tuloslaskelmana budjettikohtaan syötetään koko vuoden budjetti, ohjelma seuraa koko ajan

sen toteutumista. 

-Tarkasta aina kuukauden lopussa tuloslaskelmasta, että pankkitilin saldo täsmää tiliotteen saldon

kanssa, sekin jo kertoo oletko syöttänyt summat ohjelmaan oikein.

-Sitten vielä, jos olette saanet jotain tuloja tai maksaneet teille kuulumattomia maksuja, joita

joudutte palauttamaan tai perimään, niin saatte ne kirjattua ko. tililtä pois miinusmerkkisellä

viennillä.

KK-maksujen pelaajakohtainen maksuseuranta:

-Seuran nettisivuilla on joukkuekohtainen kk-maksuseuranta, jonka voi imuroida käyttöönsä.

Myös omaa kuukausimaksuseurantaa voi käyttää.

 - KK-maksu seurantaa ei saa enää linkittää tilitapahtumiin. Seuran kk-maksuseurantalomaketta tai omaa seurantalomaketta tulee käyttää, mutta kuukausimaksut viedään kerran kuukaudessa koko kuukauden yhteissummana yhtenä vientinä. Tositteeksi tulostetaan ko. kuukauden seurantalomake

-Viime vuonna käytössä ollut linkitys tositeeseen 1 aiheutti ongelmia ja virheellisiä tilinpäätöksiä, joten sitä ei sen takia voi enää käyttää.

OHJEITA  TILINPÄÄTÖKSEN TEKOOON  (tilikausi 1.5.-30.4.)

-Jos joukkueella on  tilinpäätöksessä SIIRTYVIÄ ERIÄ eli huhtikuulle(tai aikaisemmin ko. tilikaudelle) kuuluvia velkoja ja/tai saatavia ne pitää lisätä tilitapahtumiin, vaikka maksu tai suoritus on tapahtunut vasta toukokuussa tai myöhemmin. Kuukasimaksu saatavat on myös kirjattava tuloksi kk-maksu tilille, jotta ne kirjautuisivat varsinaisessa kirjanpidossa saataviin.

-SIIRTYVÄT ERÄT viedään tilitapahtumiin viimeisenä vientinä ja niihin voi kirjata päivämääräksi huhtikuun viimeisen päivän.Tee niistä myös itsellesi erillinen paperi, koska pankkitilin saldo muuttuu ko. summillla. (koska maksut tai suoritukset ovat tapahtuneet huhtikuun jälkeen). Tulot lisäävät pankkitilin saldoa ja maksut vähentävät sitä.

 

-Kyseiset siirtyvät erät pitää huomioida pankkitilin alkusaldossa aloittaessanne uuden tilikauden kirjanpitoa. Jos olette kirjanneet oikein kaikki edelliselle tilikaudelle kuuluvat siirtyvät erät saatte saatte ko. tilikauden tuloslaskelmasta suoraan pankkitilin saldon, jonka kirjaatte uuden tilikauden pankkitilin alkusaldoksi.

-UUDELLA TILIKAUDELLA SIIRTYVIÄ ERIÄ EI TIETENKÄÄN

SAA VIEDÄ UUDESTAAN KIRJANPITOON KULUIKSI TAI TULOIKSI.

(eli ne erät, jotka olet kirjannut jo huhtikuussa, jätät kokonaan kirjamatta silloin kun varsinainen suoritus/maksu tapahtuu)

 

-Valmis kirjanpito on tarkastutettva joukkueen omilla tilintarkastajilla. Kirjanpidossa pankkitilin saldon pitää täsmätä tiliotteen saldoon 30.4.2005.(Saldo ei näytä samaa lukemaa, kun siirtyvät erät on viety, mutta sen vois silti tarkastaa, että sen oikein. Siirtyvien erien tulot vähennetään saldosta ja maksut lisätään siihen; näin saatava pankkitilin saldo pitäisi olla sama kuin tiliotteella.) Jos pankkitilin saldo ei täsmää en ota vastaan kirjanpitoa vaan se pitää korjata ensin, koko vuoden vienneistä virheiden etsiminen on erittäin hidasta. Voin kyllä auttaa kirjanpidon korjauksessa, jos tarve vaatii. 

-Valmis kirjanpito täytyy lähettää minulle sähköpostilla ja tarvitsen myös tositemapin, tiliotteet (uuden tilikauden toukokuun tiliotteesta kopio) ja tulostetun listan tilitapahtumista ja tuloslaskelmasta sekä kk-maksusaatavista. Lisäksi tarvitsen myös tiedon siirtyvien erien päivämääristä, milloin saatavat/maksut ovat tapahtuneet, jotta osaan ne kirjata pois varsinaisesta kirjanpidosta.

 

Outi Kolehmainen

taloudenhoitaja, Jääurheiluseura Haukat ry

044-554 0900

haukat@saunalahti.fi

